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Zapytanie ofertowe

na przeprowadzenie audytu zewnetrznego zgodnie z art. 34 ust.2 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2014r. Poz.1620, z pdzn. zm.)

Zamawiajacy: PAPIERY PoOwLEKANE ,PASACO" sp. z 0.0., UL. TORUNSKA B3A, 86-050 SoLEC KuJAwskl,
NIP: 554-10-13-399, KRS 0000166348, TEL. +48 52 387 55 05, E MAIL! INFO@PASACO.PL

I. Przedmiotem zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego, zgodnie z art. 34 ust.2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2014r. Poz.1620, z pdzn.
zm.) oraz wytycznymi dla podmiotow audytujacych projekty badawczo-rozwojowe wydanymi przez
NCBiR, dla projektu nr POIR.01.01.01-00-0114/15 pn.: ,Opracowanie innowacyjnego kleju
zawierajacego  nanokomponenty w  celu  udoskonalenia  produktow  samoprzylepnych”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwoj dziatanie 1.1. ,Projekty B+R przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.1.1
,Badania przemystowe i prace rozwojowe realizowane przez przedsigbiorstwa”.

Projekt realizowany w ramach umowy nr POIR.01.01.01.-00-0114/15-00

Wartosé projektu: 5 747 999,06 zt
Wartosé dofinansowania projektu: 4 220 587,21 zi
Okres realizacji projektu; 01.08.2015r. — 30.09.2017r.

2. Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie Zamawiajgcego —
Beneficjenta projektu.

3. Przedmiotowy audyt, zgodnie z wytycznymi NCBiR powinien w szczegélnoéci obejmowac:

- weryfikacie kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.: weryfikacje,
na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatow dowodow ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczgce
realizacji zadania/projektu (w ckresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu dowodow ksiegowych (klauzul),
zgodnie z warunkami umowy; dobér préby powinien byé oparty na metodach statystycznych,

- ocene prawidtowosci | wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaly faktycznie poniesione, czy
sg zasadne, czy sa zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu zgodnie z zasadg efektywnoéci i racjonalnosci );

- sprawdzenie poprawnosci zakupu towaréw i ustug pod katem stosowania ustawy PZP lub, dla podmiotow
zwolnionych z jej stosowania, zachowania zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i jawnosci, w tym rowniez z
ustalonymi przez podmiot dokonujacy zakupu zasadami i praktykami;

- sprawdzenie wniesienia przez wykonawce wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie;

- sprawdzenie zakupionych $rodkow trwatych i $rodkéw trwalych w budowie w ramach projektu oraz weryfikacja
odpiséw amortyzacyjnych; sprawdzenie wystgpowania podwaojnego finansowania kosztéw, sprawdzenie statusu
podatkowego Zamawiajgcego (w szczegolnosci w zakresie podatku VAT); analize poprawnoéci dokumentowania
poniesionych kosztéw:

- sprawdzenie, czy Zamawiajacy stosuje odrebny kod ksiegowy umozliwiajgcy tatwa identyfikacje operacii
wspoffinansowanych ze srodkéw programu,

- sprawdzenie kompletno$ci | poprawnoéci posiadanej przez Zmawiajgcego oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg umowy o dofinansowanie:

s dla dostaw, ustug: dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy dostaw ustug: umowy dotyczace
realizacji zamowien, faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
potwierdzajgce dokonanie zakupow, protokoty odbioru wykonanych prac oraz dowody uregulowania
zobowigzan finansowych wynikajacych z dokonania zakupéw,

e dla kosztow osobowych i bezosobowych: dokumenty potwierdzajgce poniesienie tych kosztow na rzecz
osob zatrudnionych do realizacji projektu (ptaca brutto lub jej cze$¢ proporcjonalna do zaangazowania
danej osoby na rzecz projektu, z jej wszystkimi kwalifikujgcymi sie do refundacji skiadowymi) oraz
dowodami ptatnosci,
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- weryfikacje prawidiowosci oryginalnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych poniesione koszty pod
wzgledem:

« formalnym (data wystawienia, wlasciwy odbiorca/wystawca dokumentu, kwota ustugi/dostawy,
netto/brutto/stownie, sposob ptatnosci, NIP, podpisy, opis kosztu na odwrocie dokumentu umozliwiajgcy
powigzanie kosztu z projektem);

e merytorycznym (czy dokumentowany koszt odpowiada danym umieszczonym we wniosku lub
zatacznikach do wniosku);

- weryfikacje czy w wykazanych we wniosku kosztach bezposrednich zostaly ujgte koszty ogoine rozliczane
metodag ryczattowa (dotyczy kosztow ogoélnych rozliczanych metodg ryczattowa),
- weryfikacje merytoryczng projektu w zakresie:

e zgodnosci wykonanych dziatan z opisem projektu i harmonogramem rzeczowo-finansowym,

o adekwatnosci ponoszonych kosztéw w stosunku do zadan zrealizowanych w ramach projektu i
osiggnietych wskaznikow,

e rzeczywistej realizacji projektu poprzez ogledziny miejsca i przedmiotu projektu (postep rzeczowy).

4. O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedne kwalifikacje i
doswiadczenie. Przez Wykonawcéw o niezbednych kwalifikacjach nalezy rozumie¢ podmioty/osoby
posiadajgce:

a. Udokumentowane kwalifikacje,

b. Udokumentowane do$wiadczenie;

— w zakresie audytowania projektéw finansowanych ze $rodkéw publicznych (co najmnig] 2
projekty).

5. Audyt przeprowadza audytor, ktérym zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania
srodkdw finansowych na nauke, moze by¢:

a. Osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240, z pézn. zm.).

b. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
zatrudniajgca przy prowadzeniu audytu osoby, o ktérych mowa w pkt. a.

6. Audyt mogg przeprowadza¢ podmioty/osoby, ktére majg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i
korzystajg w peilni z praw publicznych i nie byly karane za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

‘ II. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:
1. Termin realizacji zamowienia:
a. Rozpoczecie realizacji ustugi — maksymalnie do 7 dni od daty zawarcia umowy.
b. Zakonczenie realizacji ustugi, potwierdzone podpisaniem protokotu zdawczo-odbiorczego
bez uwag Zamawiajgcego: maksymalnie do 30 dni od rozpoczecia realizacji ustugi.

2. Sposdb i termin zaplaty: maksymalnie 30 dni od dnia podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego bez
uwag i daty otrzymania faktury. Faktura zostanie wystawiona przez wykonawce po przyjeciu przez
Zamawiajgcego raportu kofcowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego
audytu projektu i jej uzasadnieniem.

3. Inne elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia:

a. W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, \Wykonawca sporzadzi i przekaze
Zamawiajgcemu:
— wstepny raport z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do 21 dni od daty rozpoczecia realizacji ustugi,
—  konicowy raport z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do 29 dni od daty rozpoczecia realizacji ustugi,
przy czym Zamawiajgcy ma prawo odnie$¢ sie/wnieS¢ uwagi i zastrzezenia do wstepnego raportu z
audytu projektu wraz z opinia w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem, a
Wykonawca, o ile bedg one zasadne, ma obowigzek je uwzgledni¢ w korncowym raporcie z audytu
projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu.
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b. Przyjecie przez Zamawiajgcego raportu koncowego z audytu projektu wraz z opinig w
zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastapi za pisemnym
potwierdzeniem przyjecia raportu.

c. Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowa¢ okres od dnia
rozpoczecia realizacji projektu do momentu rozpoczgcia audytu zewnetrznego.

d. Wykonawca bedzie zobowiazany do udzielania wyjasnien Zamawiajgcemu i organom
uprawnionym (m.in. NCBIR i innym) w zakresie objetym audytem projektu przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia realizacji projektu.

e. W sytuacji, kiedy audyt projektu nie spetni wymogéw okreslonych w Whytycznych dla
podmiotow audytujgeych projekty badawczo-rozwojowe wydanych przez NCBIR
Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bgdzie zobowigzany w ramach
otrzymanego juz wynagrodzenia, do poprawy raportu z audytu badz ponownego
przeprowadzenia audytu projektu.

f. W sytuacji, kiedy w wyniku kontroli projektu przeprowadzonej przez uprawniony organ, w
tym NCBIR, na podstawie badania tych samych dokumentéw, zostang stwierdzone
nieprawidiowosci lub uchybienia w realizacji projektu, ktérych Wykonawca audytu projektu
nie wykazal w raporcie z audytu, Wykonawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania
stosownego powiadomienia od Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany do zwrotu
wynagrodzenia otrzymanego z tytutu przeprowadzonego audytu projektu.

Ztozenie ofert:
1. Sposéb skltadania ofert: Droga elektroniczng na adres: przetargi@pasaco.pl. W temacie wiadomosci
email nalezy wpisac ,Oferta na audyt zewnetrzny”.
2. Termin ztoZzenia oferty: Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.10.2016 r. Datg zfozenia oferty jest
dzier jej otrzymania przez Zamawiajgcego.
3. Miejsce otwarcia ofert: Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego.
4. Inne elementy:
a. Oferta powinna zawiera¢ cene podang w walucie pln w kwotach brutto i netto.
b. Wykonawca zwigzany jest oferta 60 dni od dnia uptywu sktadania ofert do dnia zlozenia
zamowienia badz zawarcia umowy.
c. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
d. Oferenci nie moga sktadac ofert czgsciowych.

Kryteria oceny ofert i ich waga:

1. Cena 98% (98 punktéw w przypadku najnizszej ceny, pozostate oferty punkty proporcjonalnie wg
stosunku ceny najnizszej do oferowanej).

2. Kryterium $rodowiskowe 2% - wykorzystanie materiatéw pochodzgeych z recyklingu (2 punkty w
przypadku deklaracji, ze wydruki wszystkich dokumentow w ramach realizowanego zamowienia bedg
odbywaly sie na papierze pochgdzacym z recyklingu).

Wymagane zataczniki do oferty:
1. Potwierdzone za zgodno&¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie uprawniajace do przeprowadzenia audytu projektu.
2. Oswiadczenie Wykonawcy i osob przeprowadzajgcych audyt o petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych i
korzystania w petni z praw publicznych oraz o braku kar za umysine przestepstwo, w tym przestepstwo
skarbowe.

Wykluczenia:

1.'W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienie publiczne, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe,
nie moze byé udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo |ub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub esobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,
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b) posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pelnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposcbienia, opieki lub kurateli.

VII. Ocena ofert:
1. Weszystkie oferty, ktore wplyng na adres przetargi@pasaco.pl w wyznaczonym terminie beda podlegaty
trzyetapowej ocenie:
a. Etap | - Ocena kompletnosci ztozonych ofert. Wykluczeniu z dalszego procesu oceny bedzie
podlegata kazda niekompletna oferta np.: brak jakiegokolwiek zatgcznikow.
b. Etap Il - Ocena spetnienia wymagan. Wykluczeniu z kolejnego etapu oceny bedzie podlegata kazda
oferta, ktéra nie spetni wymagan.
c. Etap lll - Ocena spetnienia kryteriow. Wszystkie oferty, kidre przejda dwa pierwsze etapy oceny
beda ocenione pod kagtem kryteriow. Jest to ocena punktowa. Umowa zostanie zawarta z
Oferentem, ktorego oferta otrzymata najwyzszg liczbe punktow. W przypadku, gdy oferent bedzie
sie uchylat od podpisania umowy, umowa zostanie podpisana z Oferentem, ktérego oferta bedzie
druga w kolejnosci oceny spemienia kryteriow.

VIII1. Pozostale informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn nie lezgcych
po stronie Zamawiajgcego.
3. Wszelkie pytania dotyczace zapytania nalezy kierowa¢ do Arnika Kimber-Kubiak, pod adres e-mail:
akubiak@pasaco.pl, badz kontaktowa¢ si¢ pod numerem telefonu:+48 52 387 55 10.
4. Kompletna oferta powinna zawieraé: oferte (zgodng z formularzem, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego) oraz wymagane w pkt. V zalgczniki.
5. Podstawa prawna do przeprowadzenia audytu:
a. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2010 r. Nr 96, poz.
615 z pdzn. zm.)
b. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Dz.U. Nr 96 poz.
616 z pézn. zm.)
c. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzeénia 2011 r. w sprawie
przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkow finansowych na nauke (Dz.U.
2011 nr 207 poz. 1237)
d. Wytyczne dla podmiotdw audytujacych projekty badawczo-rozwojowe, wydane przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju.




